
「令和６年度県内２空港合同アンケートキャンペーン管理・運営・広報業務」に係る 

公募型プロポーザル応募要項 

 

１ 目的 

本要項は、標記業務を委託する者を決定するための提案の応募について必要な事項を定

める。 

 

２ 業務の概要 

（１）業務名 

令和６年度県内２空港合同アンケートキャンペーン管理・運営・広報業務 

（２）業務内容 

別添 仕様書のとおり 

（３）履行期間 

   契約締結の日から令和７年３月２１日まで 

（４）委託料の上限額 

   ２，８００千円（消費税及び地方消費税の額を含む。） 

 

３ 参加資格 

この手続に参加できる者は、次に掲げる要件のいずれにも該当する者とする。 

（１）地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４第１項又は第２項に規

定する者でないこと。 

（２）山口県が発注する物品等の製造の請負、物品等の買入れ、借入れ及び売払い並びに業

務の委託の契約に係る一般競争入札又は指名競争入札に参加する者に必要な資格並び

に資格審査申請の時期及び方法等に関する告示（令和元年山口県告示第６２号）に基

づく資格審査において、広告・広報、イベント等の企画、イベント等の運営、デザイ

ン企画及びホームページ作成について業務の委託の特Ａ又はＡの等級に格付けされて

いる者であること。 

（３）本店又は支店、営業所等を山口県内に有していること。 

（４）この手続の開始の日から令和６年７月１２日（金）までの間のいずれの日においても

山口県の業務委託及び物品調達等に係る競争入札等参加停止措置要領に基づく参加停

止を受けていないこと。 

 

４ 参加表明書の提出 

この手続への参加を希望する者は、参加表明書（別紙様式１）を提出すること。 

（１）提出方法 

持参、郵送、電子メール又はＦＡＸで提出すること。（持参以外の場合、必ず電話で受 

信の確認を行うこと） 

（２）提出期限 

令和６年７月２日（火）午後５時まで（必着） 

（３）その他 

この手続の開始後に、３（２）に掲げる資格審査の申請をする場合は、その旨明記す 



ること。 

 

５ 質疑応答 

質問がある場合は、質問書（別紙様式２）を提出すること。 

（１）提出方法 

持参、郵送、電子メール又はＦＡＸで提出すること。（持参以外の場合、必ず電話で 

  受信の確認を行うこと） 

（２）提出期限 

令和６年７月４日（木）午後５時まで（必着） 

（３）回答方法 

個別の質問の場合を除き、参加表明書を提出した全ての者に対して行う。 

なお、回答の内容は、この要項、仕様書等を追加又は修正したものとして扱う。 

 

６ 応募書類の提出 

（１）提出書類 

①参加申込書（別紙様式３） 

②企画提案書（以下の内容について記載のこと：様式任意） 

    ア キャンペーンの管理・運営 

    イ WEB受付フォームの構築・管理・運用等 

    ウ PR動画の企画制作 

    エ WEB広告等掲載 

    オ ポスター、チラシ等の企画・制作・配布 

    カ キャンペーンを周知する広報手段の企画・実行 

    キ 賞品の企画 

    ク 業務運営体制 

   ③支出計画書（見積書：様式任意） 

    ※金額は、消費税法及び地方消費税相当額を含めた金額を記入すること。 

   ④添付書類 

    ア 応募者の概要がわかるもの（会社案内等） 

    イ これまでの業務の実績（企画提案する事業に関連する事業の実績を記載すること。） 

（２）提出方法 

持参又は郵送（郵送の場合は書留等配達状況が確認できる方法とすること） 

（３）提出部数 

７部（正本１部・副本６部） 

（４）提出期限 

令和６年７月９日（火）午後５時まで（必着） 

（５）その他 

ア 提案は、１者につき１提案とする。 

イ 提出期限後の応募書類の追加、修正等は認めない。 

 

 



７ 審査・選定方法等 

（１）審査方法 

審査委員会が、委託費の上限額の範囲内の見積金額を提示した各社の提案書を審査し

た上で、最優秀提案者を決定する。 

提出された提案書により審査を行うため、プレゼンテーション等は行わない。 
また、応募者が一社の場合でも審査を行うものとする。 

 

（２）審査基準 

別紙１のとおり 

 

（３）審査日程 

令和６年７月中旬（予定） 

 

８ 審査の結果の通知 

提案の選定結果は、提案者全員に対して、後日文書により通知する。 

なお、審査結果に係る説明は行わず、審査結果に対する異議は受け付けない。 

 

９ 契約の締結 

  最優秀提案者から見積書を徴取し、委託内容を協議の上、契約を締結する。 

 

10 失格事項 

以下のいずれかに該当する場合は失格となる。 

（１）提出書類が期限までに提出されなかった場合 

（２）提出書類に虚偽の内容を記載した場合 

（３）その他、要項に違反すると認められた場合 

 

11 その他留意事項 

（１）書類の作成など、提案に要する経費は、提案者の負担とする。 

（２）この要項に基づき提出された提案書は返還しない。 

（３）この手続に参加した者が業務委託及び物品調達等に係る競争入札等参加停止措置要領 

に基づく参加停止を受けることとなった場合は、審査の対象とせず、又は契約の締結を 

行わないことがある。 

 

12 提出先・問い合わせ先  

〒７５５-０００１ 宇部市大字沖宇部字八王子６２５－１７ 

山口宇部空港利用促進振興会 事務局（山元） 

ＴＥＬ ０８３６－３１－２２００（ガイダンス９番） 

ＦＡＸ ０８３６－３１－２２０２ 

Ｅ－ｍａｉｌ ubj.promotion@yamaguchi-ube-airport-bldg.co.jp 
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令和６年度県内２空港合同アンケートキャンペーン管理・運営・広報業務に係る 

公募型プロポ―ザル 審査基準 

区分 

 評価項目 評価のポイント 配点 

１ 全体的事項 

 提案内容の的確性 

○仕様書を的確に踏まえ、事業を効果的・効率的に実

施するための具体的な提案がなされているか。 

○動画制作や WEB広告等の情報発信について、的確か

つ効果的に実施できるよう工夫されているか。 

10点 

 実現性 

○過去の実績等からみて、確実に受託業務を遂行でき

る能力を有しているか。 

○業務実施に係る経費が適切に計上されているか。 

○受託業務が円滑に遂行できる体制、計画となってい

るか 

10点 

２ 広報物の作成 

 

PR動画の企画制作 

○動画案について、分かりやすく、視聴意欲を起こさ

せ、キャンペーン参加意欲を高めるものとなってい

るか。 

30点 

ポスター、チラシ等

の企画・制作・配布 

○キャンペーンの内容が明瞭に伝わり、キャンペーン

参加意欲を高めるデザインとなっているか。 
15点 

３ キャンペーンを 

周知する広報手 

段の企画・実行 

○設定したターゲットに対し、キャンペーン参加意

欲を高めるものとなっているか。 
15点 

４ 賞品の企画 

○賞品が、幅広い年齢層からのキャンペーン参加 

意欲を高めるものとなっているか。 

○県内の消費に繋がるものとなっているか。 

10点 

５ WEB受付フォー 

ムの構築・管理・ 

運用等 

○使用するサービス名が明記され、回答者の利便性

確保や不正防止対策がなされているか。 
10点 

合      計 100点 

 

別紙１ 


